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Redakcja Naukowa ,Archeologii Polski” publikuje ponizej zasady
przygotowania maszynopisow prac przeznaczonych do druku w ,,Archeo-
logii Polski”, ktore beda obowigzywaly poczawszy od tomu XXIX,
Uprzejmie prosi sic Autoréw o stosowanie tych zasad przy opmacowywa~
niu artykuléw i recenzji przekazywamyeh do publikacji w naszym wy-
dawnictwiie.

OGOLNE ZASADY PRZYGOTOWANIA MASZYNQOPISOW

1. Maszynopis winien by¢ przygotowany zgodnie z Zaswthenhi tesdn-
niczreggo praggtmanieric masypagistsow i matteidtiu ilusttacgydgego pez
Autooddw opracowanymi przez Zaklad Narodowy im. Ossoliniskich, ktore
publikujemy jako Aneks do niniejszego kemunikatu.

2. Maszynopis nalezy dostarczy¢ w 3 egzemplarzach, w fym co naj-
mniej 2 na papierze maszynowym.

3. Wszystkie czesci skladowe maszynopisu pracy przekazywanej Re-
dakcji Naukowej, jak: tekst glowny, przypisy, wykaz cytowanej lite-
ratury, podpisy pod ryciny, wykaz tytutéow tabel, streszczemie, ab-
strakt — winny zaczyna€ sie od nowej strony.

4. W artykufiach przeznaczonych do dzialow: ,Metody i metodologia®,
,Studia” oraz ,,Polemiki i dyskusje”, cytowana literature nalezy podawaé
w tekécie, w nawiasie, w nastepujacym zapisie: (J. Kostrzewski 1955,
s. 127), a w przypadku odestania do rycin: (J. Kostrzewski 1955, s. 125
ryc. 5). Numeracje rycin cytuje si¢ wg oryginalnego zapisu (cyfry rzym-
skie lub arabskie) zgodnie z zasads, ktéra obrazuja nastepujgce przy-
klady: tabl. V 3, rye. 5:3, rye. 5a. W przypadku cytowania tabel poda-
jemy peine stowo ,tabela™, a tablic — skrét ,tabl.”. Obce terminy jak
tig., pl. i inne, winny by¢ spolszezone na: rye., tabl., tabela i inne.

5. Wszystkie nazwiska pisane cyrylica, a cytowane w charakterze
literatury, winny by¢ tramsliterowane wg zasad podanych w Simwilku
ortagyafifynmym jezyka polskidggo wrezz z zasadbwii pisommni i intitprpakie,
pod red. M. Szymczaka, PWN, Warszawa 1975, s. 139-148. Te same mna-
zwiska oraz nazwy geograficzne wymieniame w tresci tekstu gléwnego
lub przypiséw, a takze tabel i map winny by¢ transkrybowame wg zasad



240 KOMUNIKAT REDAKCIT

zawartych w tymze Stowikik,..., np.: ,,J. L. Szczapowa okre$la ilosciowe
wanttodei graniczne kolejnych stopni stezenia glownych skladnikéw szklo-
tworezych” (J. L. S¢apova 1973, s. 15 n.).

6. Sposéb zapisu cytatéw (podajemy wg Zasadl tygowegmo oppUecInE-
mitu edygoosiskgego naukovwychch wypdumictoiw cigghybh, PWN, Warszawa
1964, s. 23-24): ,,Uzupelniajgce wyrazy i zwroty, bez ktérych cytata wy-
jeta z kontekstu bylaby niezrozumiala, ujmuje sie w klamry (@awiasy
prostokgtns). Wielokropkiern ujetym w klamry: [...] oznacza sie opuszeze-
nia tekstu. Wielokropek w klamrach lub bez klamer umieszezony przed cy-
tata i rozpoczecie cytowamego tekstu malg literg oznaczaja,ze poczatek ¢cy-
taty nie jest poczatkiem zdania. Wielokropek w klamrach lub bez klamer
urnieszezony po cytowanym tek$cie oznacza, Ze koniec cytaty nie jest
koncem zdania (uwaga: wielokropek to trzy kropki, nigdy wiecejl). Je-
zeli cytata, bedgca czeScig zdania, stanowi skladnik zdania tekstu gléw-
nego, wielokropek opuszcza sig, pozostawiajac jedynie cudzyslow”.

7. W artykutach z wymienionych trzech dzialéw dopuszecza sie moz-
liwosé zalaczenia przypiséw od 1 do x, zawierajacych dodatkowe infor-
macje dygresyjne. Przy cytowaniu literatury w przypisach stosuje sie
te same zasady co w tekscie glownym (zob. wyzej, pkt. 4 i 5).

8. Wszystkie ryciny winny by¢ zamieszczone i cytowane w tekscie
w kolejnosci od 1 do x. Calo§¢ materiatu ilustracyjmego, tj. rysunki,
mapy, fotografie, tablice, wykresy itp. traktuje si¢ jako ryciny, przyj-
mujac dla nich wspélnag ciagla numeracje od 1 do x cyframi arabskimi.
Elementy wewnetrzne rycin oznacza sie matymi literami alfabetu w ko-
lejnosci ich wystepowamiiz, znaki graficzne w legendzie — cyframi arab-
skimi; pozostale przypadki — wg uznamia Autora. Na kazdej rycinie
winna by¢ umiieszczona skala liniowa.

Jesli Autor zalacza reprodukcje ryciny z innej pracy, w podpisie pod
nig winien powola¢ sie na pozycje literatury, z ktérej rycine te za-
czerpngl, stosujac identyczng zasade jej zapisu, jak przy cytowaniu lite-
ratury w tekscie gldwmym.

Nazwisko Autora ryciny zamieszcza si¢ w podpisie pod rycing, u dolu
z prawej strony, wg nastepujacego wzoru: Rys. L. Fijat; Fot. S. Biimiew-
ski; Wg J. Kostrzewskiego (1962, s. 158 ryc. 124:8); Wg W. Hensla (1960,
po s. 120 tabl. 1V); Wg M. Soketowskiego (W. Hensel 1965, s. 580
rye. 509).

9. Tabele dolgczane do pracy numerowane s§ cyframi arahskirmi. Ich
tytuly nalezy podawa¢ dwojako: umieszczaé nad tabelg oraz zalgezaé,
oddzielnie, wykaz tytultéw tabel.

10. Do pracy powinno byé¢ zalaczone pelne zestawienie literatury cy-
towanej w tekscie gldwnym, przypisach, podpisach pod ryciny i tabe-
lach. Zestawienie to winno skladaé¢ sie z wykazu skrétéow oraz z litera-
tury. Tytuk tej czesci artykutw podaje sie w nastepujacej formie: ,,Wy-
kaz cytowanej literatury”, a podtytuly: ,Wykaz skrétow” oraz ,Litera-
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tura”. Tytuly czasopism i innych wydawmictw wymienianych w dziale
~Literatura” wiecej niz dwa razy, nalezy cytowaé¢ w skrocie.

Skroty tytuléw wydawmictw czesciej cytowanych w ,,Archeologii
Polski” winny byé¢ podane wg wykazu zamieszczonego w niniejszych
wytyeznyeh, pozostate pozycje — wg propozycji Autora. Skroty nazw
czasopism i wydawmictw cigglych zaopatrywane sa w cudzystéw. W wy-
kazie skrétow, po tytutach wszystkich wydawnictw nale2y wymienié
miejsca ich wydania. Tytuty wydawnictw drukowane w alfabetach cy-
rylickich winny by¢ transliterowane.

WYKAZ SKROTOW TYTUEOW WYDAWNICTW CZESCIE] CYTOWANYCH
W , ARCHEOLOGII POLSKI”

»AAustr.” — | Archacologia Austriaca™, Wien

LAAC” — ,Acta Archacologica Carpathiica”, Krakow

»AAKop.” — ,Acta Archacologica™, Kgbenhavn

»AAHung.” — ,Acta Archacologica Academiae Scientiarum Hungari-
cae”, Budapest

,AB” — ,,Altschlesische Blitter”, Wroclaw

LAE” — ,, Archacologiai Ertesité”, Budapest

AH — Archaeologia Hungarica, Budapest

»Alug.” — ,,Archacologia Iugoslavica”, Beagrad

HAJA" — ,,American Journal of Archaeology™, New York

AnnUMCS — Annales Universitatis Mariae Curie-Sktodowska, Lublin

»APolona” — | Archaeologia Polona” (Warszawa)*, Wroclaw—Warsza-

wa—Krakdmw—Gdaisk—E ddl?

»APolski” — | Archeologia Polski” (Warszawa), Wrockaw—Warsza-
wa—Kirakom—Gdaisi—& ddlz

~APURSR” — ,Archeolohi¢ni Pam’jatki URSR, Kiiv

ArihMold. — Arheologia Moldavei, Bucuresti

»AR” — ,Archeologické rozhledy™, Praha

HAUF” — ,,Ausgrabungen und Funde”™, Berlin

AuFzsB — Arbeits- und Forschungsberichte zur sdchsischen Boden-
denkmalpflege, Dresden

BerRGK — Bericht der Romisch-Germamischen Kommission, Frank-
furt

,ESA" — ,.Eurasia Septentniomalis Antiqua”, Helsinki

»FA” — ,,Folia Archasologica”, Budapest

. FAP"” — ,,Fontes Archaeologici Posnamienses”, Poznan

HOME — A Herman Otté6 Mzeum Evkonywe, Miskolc

1A — Informator Archeologiczny. Badamia, Warszawa

L IAT” — ,Jzvestija na Archeologiteskija Institut”, Sofia

* W miejscowosci podanej w nawiasie zmajduje sie siedziba wydawcy mauko-
wego.

16 — Archeologia Polski t. 28 z, 1
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Leningrad

Materialy Starozytme, Warszawa
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»Proceedings of the Piehistorie Soeiety”, Cambridge
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woovetskaja archeologija”, Maskva
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»Silesia Antiqua” (Wroclaw), Wirocknw—Warszawa—Kra-
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»Slovenska archeologia”™, Nitra

»Slavia Antiqua®”, Warszawa—Poznan

»Sbornik Praci Filosofické Fakulty Brnénské University.
Rada Ayctlzedbogttiooktdasitdad ()], Bmmw

»Sprawozdamia Archeologiczne” (Krakéw), Wroclaw—
Warszawa—Krakdw—Cdtaistk—T oz

Wro-
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SSprPMA” — | Sprawozdamia Pafistwowego Muzeum Archeologicznego
w Warszawie”™, Warszawa

~SVBS” — ,,Schlesiens Vorzeit in Bild und Schrift”, Wroclaw

StZv —Studdijaéz des tiAAntdmlolpigichitdh o Eistaw s Slovesiski jpkka-
demie Vied, Nitra

SWA” — ,,Wiadomoéci Archeologiczne”, Warszawa

~WPZ"” — ,Wienner Prilhistorische Zeitschrift”, Wien—Leipzig

LZEA” — ,,Zeitschrift fir Arch@ologie”, Berlin

,,ZOW" — ,Z otchlani wiekdéw"” (Warszawa), Wroclaw—Poznaii—
Warszawa

W dziale ,Literatura®”, w przypadku cytowamia kilku prac danego
Autora wydanych w tym samym roku, rok wydamia nalezy zaopatrzyé
w kolejng litere alfabetu, np. 1970a, 1970 b, 1970 ¢, itd. Liczbe tomu
(skrot: t.) wydawmictw zwartych nieseryjnych oznacza sie cyframi rzym-
skimi, liczbe kolejnej czesci tomu tych wydawnictw (skrot: cz.) — cyfira-
mi arabskimi, liczbe tomu (t.), rocznika (R.), numeru (nr) i zeszytu (z.)
czasopism, wydawmictw ciaglych i wydawmictw zwartych seryjnych —
cyframi arabskimi. W dziale tym nie podaje sie miejsc wydamia czaso-
pism i wydawmictw cigglych; natomiast winma si¢ w nim znalez¢ infor-
macja o miejscu wydania wydawmnictw zwartych nieseryjnych i seryj-
nych (umieszcza sie ja po liczbie tomu lub numerw i oddziela od tej
ostatniej przecinkiem).

Przy cytowaniu artykuléw i recenzji publikowanych w czasopismach
i pracach zbiorowych konieczne jest wymieniemie w wykazie littratary
stron od 1 do x.

Pozycje literatury drukowame w alfabetach cyrylickich winny by¢
transliterowane.

Literature nalezy podawa¢ wg nastepujpcego wzoru:

a) wydawmiicttwaa zwartee mieseryjme:
Budinsky-Kricka V.

1947 Slovensko v dob& bronzovej a hal§tatskej, [w:] Slovenské de-

jiny, t. I, cz, 1, Bratislava, s, 93-101,
Faul H.

1971 Potassium-angom dating, [w:] Dating techniques for the ar-
chaeologist, E. K. Raiph, H, N, Michael red., Cambridge, Mas-
sachusetts—Londom, s. 157-163,

Kostrzewski J., Chmielewski W., Jazdzewski K.

1965 Pradzieje Polski, Wirockaw—Warszawa—Krakow.
Lowmiafski H.

1970 Poczatki Polski, t. IV, Warszawa.
Ralph E. K., Michael H. N. red.

1971 Dating techniques for the archaeologist, Cambridge, Massa-
chusetts—Londom.
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b) wydawmiicttwaa zwarttee sery jme:

Zbrueva A. V.
1962 Istorija naselenija Prikam’ja v ananinskuju epochu, MIA,
nr 30, Maoskva.

c) czasopisma i wydawnmiicttwaa ciiggte:

Dobrzanski B., Malicki A.
1950 Gleby wojewodztwa krakowskiego 1 rzeszowskiego, AnnUMCS,
Sectio B, t. 4, s. 117-134.
Fogel J.
1981  Bron ochronna i okazjonalna ludno$ei kultury tuzyckiej w do-
rzeczu Odry i Wisly, , APolski”, t. 26, z. 1, s. 147-190.
Lichardus J., Vladar J.
1964 Zu Problemen der Ludanice-Gruppe in der Slowakei, ,SIA”,
t. 12, ar 1, s. 69-162.

d) recemzje

Kwapieniowa M.
1962 (rec.) M. Gajewska, J. Kruppé, Stan i problematyka badan
nad produkecja garncarska w Polsce w XIV i XV w., Studia
z Dziejow Rzemiosta i Przemyshw, t. 1:1961, s. 17-35, [w:]
HKWHKM", R. 10, nr 3-4, s. 712-714.

11. Do artykuléw przeznaczonych do publikacji w dziatach: ,,Metody
i metodologia”, ,Studia” oraz ,Dyskusje i polemiki” nalezy zalaczyc
streszezenie (ktére bedzie publikowane w jednym z trzech jezykéw: an-
gielskim, francuskim albo niemieckim) o objetoSci nie mniejszej niz
15%0 objetosci tekstu glownego. Nad streszczeniem umieszeza sie imie
i nazwisko Autora w pelnym brzmieniu oraz tytut artykutu, a pod tym
ostatnim — podtytut , Streszezenie™. W streszezeniu winna byé wzmian-
kowana podstawowa literatura cytowana w pracy, wg tego samego Sy-
stemu co w teks$cie glownym, odnosniki do wszystkich rycin oraz, o ile
Autor uzna to za potrzebme, numery przypisow w tekscie gidwmnym.
W tym ostatnim przypadku, przy pierwszym powotlaniu sie na przypis,
nalezy podaé na dole strony uwage, pod gwiazdks, ze nurery przypi-
s6w odnoszg sie do tekstu polskiego. Pod streszezenieth, z lewej strony,
winien by¢ zamieszezony ,Adres autora” zawierajaey tytut naukewy,
imie 1 nazwisko Autora pracy, nazwe Instytueji, w ktérej jest on zatirud-
niony oraz jej adres (ulica, nr domu, nr kodu, miasto).

Autorzy proszeni s o przekazywanie Redakcji Naukowej propozycji
co do jezyka obcego, na jaki ma by¢ tlumaczone streszezemie, podpisy
pod ryciny i tytulty tabel. O ile Autor przesyta gotowy przeklad, powi-
nien pod streszezeniemn, z prawej strony, podaé imie 1 nazwiske thumaecza
w pelnym brzmieniu.

http://rcin.org.pl
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12. Do artykuttdw, ktére majg by¢ publikowane w dziatach: ,Metody
i metodologia™, ,Studia” oraz ,Dyskusje i polemiki” niezbedne jest
zalgczenie abstraktu o objetosci 6-7 wietszy, w 2 egzemplarzach maszy-
nopisu, zawierajgcego podstawowsg informacje o tresci pracy. Abstrakty
sg publikowane w jezyku angielskim.

13. Nazwiska oraz nazwy geograficzne pisane cyrylicg, wymieniane
w streszczeniuw, obcojezycznych podpisach pod ryciny, obcojezyczmych
tytutach tabel i w abstrakoie, winny by¢ transliterowane.

14. W dzialach: ,,Recenzje” i , Kronika” literature cytuje sie w spo-
séb ,,tradycyjny”, tzn. w przypisach numerowamych kolejno od 1 do x,
w pelnym zapisie bibliograficznym. Nazwiska autoréw i tytuly cytowa-
nych prac drukowanych w alfabetach cyrylickich, nalezy transliterowac.
Te same nazwiska oraz nazwy geograficzne wymieniane w tresci tekstu
gtownego lub przypiséw winny byc¢ transkrybowame wg zasad okreslo-
nych wyzej w pkt. 5. W pracach zamieszczanych w tych dwoch dziatach
tytuly wydawmictw, w ktorych byly publikowane cytowane pozycje
bibliograficzne, podaje sie w pelnym brzmieniu. Liczbe tomu czasopisma
i wydawnictwa cigglego oddziela sie od roku jego wydania dwwulkropkiem
(np.: J. Fogel, Bron ochronna i okazjonalna ludnosci kultury luzyckiej
w dorzeczu Odry i Wisly, , Archeologia Polski” t. 26:1881. z. 1, s. 183),
natomiast sposob zapisu danych bibliograficznych dotyczacych wydaw-
nictw zwartych, a takze oznaczania liczby cze$ci wydawmiczych (temu,
numeru itp.) wszystkich wydawnictw jest identyczny, jak w wykazach
cytowanej literatury zamieszczanych w pracach przeznaczonych do dru-
ku w pierwszych trzech dzialach (zob. wyzej, pkt. 10).

Jesli powtérmie cytuje sie te samg prace danego autora, po jego
nazwisku nalezy umie$ci¢ skrét ,op. cit.” (np.: Kostrzewski, op. cit.,
8. 68), natomiast gdy odnosniki do tej pozyeji rozdzielone sa poweotaniem
sie na inna prace tegoz autora, przy powtérhym eytowaniu pierwsze]
Z fiieh pedaje sie peezatek jej tytutu (Ap.: Kestrzewski, Pradzieje ..
&. 68).

Tytut recenzji winien zawiera¢ imie i nazwisko autora recenzowanej
pracy, jej tytul, nazwe wydawmictwa, miejsce i rok wydania oraz —
w przypadku wydawnictwa zwartego — liczbe strom, tyein i tabel,
a w przypadku praey publikowanej w ezasopismie, wydawmnietwie cigg-
tym zbiorowym lub wydawmietwie zwartym zbiorowym — numery stren
Zajetyeh przez te prace, liezbe ryein i tabel. Nazwiska autoréw i tytuly
prac reeenzowanywh, drukowanyeh eyrylica, nalezy w tytule reecenzji
podawaé¢ w zapisie oryginalnym (eyryliea).

Tytuly referatow i komunikatéw wymiemianych w sprawozdaniach
ze zjazdow, konferencji i innych zebram, przeznaczonych do dzialu ,,Kro-
nika”, winny by¢ podawane w wersji oryginalnej (nazwiska autoréw
i tytuly prac pisane w alfabetach cyrylickich nalezy fransliterowa¢).

http://rcin.org.pl
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15. Nazwisko Autora pracy przeznaczonej do publikacji w dzialach:
»Metody i metodologia™, ,Studia” i ,Dyskusje 1 polemiki” urnieszeza sie
nad tytutemn pracy z lewej strony, a w dziatach: ,Recenzje” i ,Kroni-
ka” — pod pracg z prawej strony.

16. Zasadyy teclimdmenego przggivaniaic mateeidhiv iludtstagyirago,
zob. Aneks.

Warszawa, sierpiea 1982 r.



A N E KSS

ZAKEAD NARODOWY IM. OSSOLINSKICH
WYDAWNICTWO

ZASADY TECHNICZNEGO PRZYGOTOWANIA MASZYNOPISOW
I MATERIALU ILUSTRACYJNEGO PRZEZ AUTOROW

W celu skrécenia cyklu produkcyjnego publikacji i obnizenia kosztéw
ich realizacji zwracamy sie do Autoréw o sporzadzamie maszynopisow
nie tylko zgodnie z ogélnie przyjetymi konwencjami edytorskimi, ale
i z normami okreSlajgcymi zewnetrzng posta¢ tekstéw i materiatu illw-
stracyjnego.

Do podstawowych, obowigzujagcych wydawmiczych norm w tym za-
kresie nalezg:

Maszynopis wydawmiczy ksigzek, broszur i czasopism (PN — Polska
Norma) — PN-70/PN-55025,

Oryginaly czarno-biate do reprodukowamiz (BN — Branzowa Nor-
ma) — BN-65/7430-01.

1 MASZYNOPIS WYDAWNICZY

11. Postad maszwymoopd ssiu. Maszynopis wydawmiczy musi byé
napisany na bialym papierze formatu A4, jednostrommie, przez czarng
taéme, czytelnie, na maszynie do pisania o oczku normalnej wielkosci,
z niezabrudzonymi i nieuszkodzonymi znakami.

Maszynopis ma by¢ opatrzony numeracja ciggla na géornym margine-
sie kartki.

1.2. Wyrdzmiiamiiee w tekscdiee. Teksty powinny by¢ pisane bez
uzywania wyrézniefh, a w szczegbélno$ci nie dopuszcza sie spacjowania,
podkre$lania i pisania tekstéw duzymi literami ((wersalikami).

W tekstach prac lingwistycznych wyrazy majace byé wyrdznione
w skladzie pismem pochylym (kursywa) nalezy podkresli¢ linig falistg
koloru czarnego (dHagopisem).

1.3. Kolumma teksttiu. Na jednej kartce maszymopisw formatu
A4 powinno by¢ 30 wierszy po ok. 60 znakéw lacznie z ohowigzajacymi
odstepami miedzy tymi zmakami.

Marginesy kazdej kartki formatu A4 powinny mie¢ wymiary: gér-
ny — ok. 25 mm, lewy — ok. 35 mm.

Tekst maszynopisu wydawmiczego winien by¢ napisany z podwdjnym
odstepem miedzy wierszami (30 wierszy od gornego marginesu w do}),

14, Tytwhy i podtwytiuyy Tytuly, podtytuly i cytaty, jezeli
stanowig wydzielony akapit, winny by¢ oddzielone od podstawowej cze$-
ci maszynopisu poczwdérnym odistepem.
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Tytuly i podtytuly powinny by¢ pisane malymi literami.

Weciecia akapitowe nalezy rozpoczyna¢ odstepem réwnym trzem wude-
rzeniom maszyny do pisania.

1.5. Przypiisy (motkd)). Przypisy (notki) zebrane w wydzielo-
nej czesci maszynopisu pisze si¢ zgodnie z zaleceniami dot. podstawowe]
czeSci maszynopisu (L1-1.4.).

Pierwszy wiersz przypisu nalezy rozpoczyna¢ wcieciem akapitowym,
a odsylacz (odinosnik) pisa¢ bezposredmio nad gérng linig pisma bez ma-
wiasu. Uklad elementéw zapisu cytowanych publikacji musi byé ujedno-
licony i zgodny z normg Opis bibliograficzny — PN-73/N-01162,

1.6. Podpiisy podl ilustracjamii i spisy ilustiraxdji. Po-
dobnie jak notki stanowiag one wydzielona cze§¢ maszynopisu i pisze sie
je zgodnie z zaleceniami pktéw 1.1.-1.4, Uklad niezbednych elementow
zapisu winien by¢ jednolity i zgodny z ustalong konwencja edytorska.

1.7, Tatbedke. Tabele (zestaw tekstéw, liczb lub rubryk wg okre=
§lonego ukladw) w maszymopisie winny byé napisane w ukladzie zbli-
zonym do ukladu zecerskiego, a teksty nie powinny przekracza¢ linii
ograniczajacych pole rabrykowe.

Liczby 8- i wiecejcyfrowe (z wyjatkiem numerdw) nalezy pisaé dzie-
lac je od konhca na grupy po 3 cyfry (np. 40 000).

Tres¢ tabel nalezy pisaé w jezyku podstawowej czesci maszynopisu,
podobnie i umieszczane bezpoérednio pod tabels odnoszace sie do niej
przypisy (notki).

Tabele ponumerowame kolejno (nad ramka w lewym gérnym rogu)
i zebrane razem stanowia wydzielona cze§¢ maszynopisw; w jego pod-
stawowej czeci oznacza sie na marginesie miejsce wlamamia tabel.

1.8. Wzory matematlyycczzmee i chemiiczzwee. Wzory nalezy
pisa¢ czytelnie w sposéb umozliwiajgcy ich zlozenie, a rozmieszczenie
znakoéw, cyfr, liter winno by¢ zblizone do rozmieszczenia i odistepow
elementéw druku.

Szczeg6lowe i obowigzujace w tym zakresie przyklady podaje PN-
-70/P-55025 (24.1.-2.5.4.).

19. Popraawkl i. Poprawki w maszynopisie nalezy wpisywaé na
maszynie bezpo$rednio nad zmienionym tekstem lub w wierszu, z ktére-
go usunieto wersje poprzedmia; tekst nieaktualny powinien byé¢ przekre-
$lony linig pozioma.

Poprawki autorskie nalezy ograniczy¢ do minimum, gdyz maszynopis
przekazywany zakladowi poligraficznemu po opracowaniu wydawniczym
moze zawiera¢ na 1 stronie do 7 poprawek w pracach zawierajgcych
wzory matematiyezne i chemiczne oraz w czasopismach,.a do 5 poprawek
na 1 stronie maszynopisu w innych wydawmnictwach zwartych.

Poprawka nie moze zawiera¢ wiecej niz dwa wyrazy; wiecej niz dwa
wyrazy stanowia wielokrotme$¢ poprawek.

Za poprawke uwaza sie takze wpisana nowg tre$¢ w linii wiersza
w miejscach pokrytych biala farba (gwaszem).
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Nie uwaza sie za poprawke uzupelnien znakéw brakujacych w ma-
szynie do pisania, uzupelnief wzoréw i skasowania (skre$lenia) lub po-
krycia bialg farbg (gwaszowanie).

Drobne, literowe poprawki nalezy wykonywa¢ staranmie czarnym lub
niebieskim dhugopisem.

1.10. Wstawkki. Wstawke w maszymopisie, czyli tekst dopisany,
nie przekraczajacy 15 wierszy, dopuszeza sie jedng na 10 stron maszy-
nopisu.

Wstawka moze byé¢ wklejona lub doklejona, a wydtuzona przez do-
klejenie kartka winna by¢ zagieta do formatu A4.

2. MATERIAE. ILUSTRACYJNY

2.1. OkreSlleeri te. Do materiatu ilustracyjnego zalicza sie ilu-
stracje artystyczme opracowane dla danego dzieta, fotografie artystycz-
ne, dokumentacyjne i reprodukeje, rysunki techniczme, wykresy, dia-
grammy, schematy, sieci dziatah oraz mapy | plany.

22. Formy przygotowamiia i jakwsi ddossttarczamych
o ry®iimad boww. Autor ograniczajgey sie do wskazania wydawcy obiek-
téow do sfotografowania bgdz skopiowania inng technika — podaje do-
ktadnie ich lokalizacje (sygnatura, nr katalogu itp.). Przedstawione
wydawey koneepty autoiskie przysziyeh rysunkéw musza byé sporza-
dzone w sposob umozliwiajaey bezbtedne wykonamie ezystoryséw prze-
znaezonyeh do reprodukejji. Dostarczone przez autora oryginaly, jego
wlasne lub przez niego zamoéwione fotogramy 1 ezystorysy, musza od-
powiada¢ ponizszym wymegom.

2.2.1. Fotogmrasfice. Odbitki fotograficzne winny by¢ wykonane
w formacie nie mniejszym niz pozniejsze reprodukcje w ksiazce, na pa-
pierze bialym, blyszczagecym o odpowiednim, wlasciwym kontra$cie.
W przypadku materiatu ilustracyjnego przeznaczonego do wykonania
technikg typograficzng i offsetowg konieczne sg zdjecia o mocnym kon-
traseie. Nie dopuszeza sie zdjeé nieostryeh, szarych, nalezy unikaé re-
produkeji z reprodukejii. Zdjeeia do publikacji przeznaczonyeh do wy-
konania teehnika wklestodrukwu (rotograwiura) powinny by¢ mniej kon-
trastowe 0 duzym nasyceniu wszystkich tonéw,

Materiat wielobarwny powinien byé¢ przekazany w formie diapozy-
tywow barwnych na materiale przezroczystym w formacie [..] 6 X9 em.
Diapozytywy muszg by¢ ostre i o odpowiednio gestej skali barw.

2.2.2. Ryswmkli. Oryginaly rysunkéw musza by¢ wykonane czar-
nym (kryjacym) nierozwodnionym tuszem na bialym kartonie lub kalce
technicznej. Przykiadowo rysunek w skali 1:2 nalezy wykresli¢ w spo-
séb nastepujacy: grubeéé linii wykreséw 0,5-1,0 mm (w zalezno$ei od
gesto$ei linii), grub. osi wykteséw 0,4 mrm; grulb. siatki pomocniczej
0,2 mm; wysoko$t cyfr i pisma 4,0 mm. Sposéb rysowania okre$la nor-
ma BN-65/7430-01.
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Mapy i plany winny odpowiadaé¢ norrie BN-65/7430-01 oraz zasadom
obowigzujacym w kartografii. Nie nalezy przetadowywaé map zbyt ob-
szerng trefeig i szezegblowymi oznaezeniamii, geyz moze to spoweodowaé
nieczytelno$é reprodukeji materiatu kartografieznego,

23. Oznakowamiiee matteriindbu. Kazda jednoestka materlatu
musi byé¢ oznakowana (ocechowana) niezbedna informaejg pozwalajges
na jej identyfikacje oraz kolejna nurmetacja eyframi arabskimi. Infer-
macje te wpisuje sie zwyklym, miekkim otéwkiem na odwrocie zdjeé
(fotogramdw), a na rysunkach twardyrm oléwkiem poza ramka 1ub pelem
zajetym przez tre$é rysunku,

24. Gromadizemiiee | powigzamiice materiatiu Z Maszy-
nopiiseem. Materiat musi byé¢ wylaezony z maszymopisu i zebrany
w oddzielnej kopercie, teezee lub tubie, zabezpieezony przed rozZsypa-
niem i wszkodzeniem.

Rozmieszczenie materiatu w tek$cie dziela oznacza sie oldwkiem na
marginesie maszynopisu podajac w odpowiednich miejseach kolejay fiu-
mer jednostki ilustracyjnej.

Wroclaw, styczen 1978 r.
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